SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO
Z & REGISTRO

La guarda de la fe piblica

Popayan, 09 de Diciembre de 2025.

Sefores:
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO SNR
Bogota D.C

REF. Presentacion del informe final de trabajo, dando cumplimiento al contrato de
Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestion Nro. 1575 de 2025.

Cordial saludo.

Por medio del presente me permito dar a conocer el informe, con respecto a las
evidencias de las actividades realizadas, durante el periodo comprendido del 14
de Marzo, 26 de Diciembre de 2025, conforme al Contrato Adicional de Prestacion
de Servicios de Apoyo a la Gestion No. 1575 de 2025, suscrito entre la
Superintendencia de Notariado y Registro y Miguel Angel Ordofiez Zambrano;
cuyo Objeto es: El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con
plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios
y/lo actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como
contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a
titulo de honorarios.

Al respecto la Superintendencia de Notariado y Registro SNR, en cumplimiento de
en cumplimiento de la Ley 594 de 2000 "Ley General de Archivos" y demas
disposiciones emitidas por el Archivo General de la Nacion — AGN, donde tiene
por objeto establecer las reglas y principios generales que regulan la funcion
archivistica del Estado.

Existe el deber por parte de la entidad de la creacion, organizacién, preservacion y
control de los archivos, teniendo en cuenta los principios de procedencia y orden
original, el ciclo vital de los documentos y la normatividad archivistica.

Es por ello que bajo estos principios, los procesos de Gestibn Documental,
permiten brindar una mejor informacién, tanto a los ciudadanos como funcionarios
de las funciones y procesos documentales, que se desarrollan en la oficina,
logrando poder satisfacer las solicitudes en cuanto a informacion y tramites que se
adelanta, por lo que debe aplicar por parte de la Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos de Popayan, una planeacion, ejecucion, control y
seguimiento de los documentos elaborados.

Teniendo como referencia la normativa vigente, las diferentes actividades
archivisticas y los lineamientos impartidos por la doctora JADHY MILENA MERA
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BENAVIDES, Registradora (E), quien a su vez es la persona encargada de la
supervision del contrato, se realizaron las siguientes actividades de trabajo:

Alistamiento de antecedentes registrales como es la revision de las planillas que
registran los turnos con la documentacion que llega al archivo, después de
finalizar su tramite, para organizarlos conservando su orden original bajo la
normativa vigente, emanada por el Archivo General de la Nacion y segun politicas
de la entidad y posteriormente se guardan en medios de conservacion como
carpetas en un numero de 200 folios en cada una, al final se organizan por orden
consecutivo de carpetas con sus respectivos rotulos tanto en las carpetas como
en las caja.

Durante las actividades ejecutadas, durante el desarrollo del Contrato de
Prestacion de Servicios y teniendo en cuenta los pardmetros establecidos
anteriormente, estan:

A.MES DE MARZO DE 2025.

1. De los dias 14, al 30 de Marzo de 2025, dentro de la Dependencia Direccion
Técnica de Registro y como Auxiliar Administrativo en el componente de Linea de
Produccion, se brindd apoyo en el proceso de organizacion de los documentos de
la serie documental FORMULARIOS DE INSCRIPCION - CONSTANCIAS DE
REGISTRO, con sus respetivos tipos documentales:

Relacion de Documentos desanotados para entrega, Recibos de Pago, Escrituras
Publicas, Certificados, Notas Devolutivas, Oficios, Sentencias y Resoluciones.

Expedientes de Constancias de Registros, correspondientes a Siete (07) Cajas,
las cuales se describen a continuacion:

Dentro del proceso que se efectud, se realizaron las siguientes actividades:

* Verificacion de las Cajas que contiene expedientes de Formularios de Inscripcién
- Constancias de Registro.

* Revision de cada expediente con los correspondientes Certificados de
Inscripciones desanotados para entrega.

* Depuracion de elementos, donde se elimina material abrasivo, como son
ganchos de cosedora, cauchos y clicks.
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* Los documentos que se encuentran rotos, se procede a realizar una pequefa
restauracion en la parte afectada para que haya una mejor conservacion del
respectivo documento.

* Pegado de documentos, donde se procede a pegar los documentos en hojas de
tamafo carta, para que haya uniformidad en cuanto a tamafo de papel. (Boleta
Fiscal de la Gobernacion del Cauca, Superintendencia de Notariado y Registro y
de Consignaciones Bancarias).

* Numeracion de folios, donde se hizo su respetiva foliacién, enumerando cada
una de las hojas o folios de los respectivos expedientes.

* Diligenciamiento de los respectivos Formatos Unicos de Identificacién de
Documentos FUID, de cada una de las cajas.

* Elaboracion, impresion y pegado de los respectivos Rétulos para cada una de las
cajas.

* Elaboracion, impresion y pegado de los respectivos Roétulos para cada una de las
carpetas que contiene cada caja.

* Entrega de Cajas con las respectivas carpetas, a la persona de Gestidn
Documental, designada para la revision del proceso adelantado.

* Ubicacion de cada una de las Cajas en el Archivo Central de la Oficina de la
ORIP — Popayan.

Las Cajas que se procesaron contienen las siguientes Relaciones:

De la caja 01, a la a la caja 07. De la Relacion 2024-120-3 del 09 de Enero de
2024, a la Relacion 2024-120-168, del 30 de Enero de 2024.

A continuacion el Registro Fotogréafico de las Actividades realizadas
B. MES DE ABRIL DE 2025.
Las Cajas que se procesaron fueron de la Caja No. 09, a la caja No. 40. De la

Relacion 2024-120-495 del 02 de Febrero de 2024, a la Relacién 2024-120-3385,
del 04 de Julio de 2024. A continuacion se describen:

Para un total de 32 Cajas, que contienen 539 relaciones, 4028 turnos y 52420
folios.

C. MES DE MAYO DE 2025.
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1. De los dias 01, al 30 de Mayo de 2025, Las Cajas que se procesaron fueron de
la Caja No. 41, a la caja No. 62. De la Relacion 2024-120-3385 del 05 de Julio de
2024, a la Relacion 2024-120-5394, del 22 de Octubre de 2024. A continuacion se
describen:

Para un total de 22 Cajas, que contienen 421 relaciones, 3.100 turnos y 36.976
folios.

Se anexo el registro fotografico en el informe mensual de las actividades
realizadas.

2. Se brind6é apoyo en el proceso de organizacion, colocacion y entrega de los
documentos radicados en caja y a través de correo certificado y electrénico por
parte de los Usuarios, con los respectivos Formularios de Inscripcion y o
Constancias de Registro y Notas Devolutivas y de acuerdo a las Relaciones
recibidas de la Oficina de Mesa Control.

Los documentos entregados a los respectivos funcionarios, fueron: Relacion de
documentos desanotados para entrega, Escrituras Publicas, Oficios, Sentencias y
Resoluciones, con los demas soportes entregados por los usuarios.

Expedientes de Constancias de Registros, correspondientes a Dos (02) Cajas y
que van de la Relacion No. 2025-120-6-1928 del 05 de Mayo de 2025, a la
Relacion No. 2025-120-6-2150 del 15 de Mayo de 2025.

3. Se adelantd la revision de Dos (02) Cajas y en la elaboracién de Dos (02)
Relaciones Generales, donde aparecen las relaciones y los Turnos relacionados
en la Plataforma SIR, que comprenden de la Relacién No. 2025-120-6-1928 del 05
de Mayo de 2025, a la Relacion No. 2025-120-6-2150 del 15 de Mayo de 2025, los
cuales fueron calificados. Las Cajas contienen Formularios de Inscripcion o
Constancias de Registro y Notas Devoluctivas;, documentos que quedan
completos y sin novedad, para el Archivo Central de la ORIP — Popayan.
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4. Se apoyo inicialmente en la revision y posteriormente en el envio de Cuatro (04)
Cajas rotuladas, a través de correo certificado, con destino para la Oficina del
Instituto Geografico Agustin Codazzi — IGAC de la ciudad de Popayan y con los
siguientes oficios remisorios:

SNR2025-120-EE-1212, de fecha 12 de Mayo de 2025; de la Relacion 2025-120-
1631 del 16/04/2025, a la Relacién 2025-120-1983 del 07/05/2025, a la Relacién
2025-120-2203 del 20/05/2025.

SNR2025-120-EE-1292 del 20 de Mayo de 2025, Relacion 2019-120-2423 del
17/07/2019, a la Relacion 2019-120-2560 del 25/07/2019.

SNR2025-120-EE-1293 del 20 de Mayo de 2025; de la Relaciéon 2019-120-2567
del 26/07/2019, a la Relacion 2021-120-3738 del 29/10/2021.

SNR2025-120-EE-1294 del 20 de Mayo de 2025; de la Relacion 2024-120-3867
del 01/08/2024, a la Relacién 2025-120-2203 del 20/05/2025.

Dentro de los documentos enviados estan: Escrituras Publicas, Sentencias y
Resoluciones, a los cuales se les anexo los Formularios de Inscripcion o
Constancias de Registro, expedidos por el personal de Calificadores.

D. MES DE JUNIO DE 2025.

Las Cajas que se procesaron fueron de la Caja No. 63, a la caja No. 76 de la
Vigencia 2024; de la Relacion 2024-120-5394 del 24 de Octubre de 2024, a la
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Relacion 2024-120-6750, del 27 de Diciembre de 2024 y de la caja 01, a la caja 15
de la Vigencia 2025. De la Relacion 2024-120-6 del 07 de Enero de 2025, a la
Relacion 2024-120-1068, del 07 de Marzo de 2025. A continuacion se describen:

Para un total de 28 Cajas.

se hizo entrega del trabajo relacionado con la elaboracion de los Formatos Unicos
de Identificacibn Documental FUID, con respeto a los turnos radicados por los
usuarios ante la ORIP - Popayan, durante la vigencia 2024; junto con los
Formularios de Calificacion - Constancias de Inscripcion y los correspondientes
Roétulos, tanto de todas las Cajas, como de cada una de las Carpetas. Para u total
de 76 Cajas, la cuales quedan ubicadas en sitio del archivo central de la Entidad.

Al respecto se anexo en formato digital, los formatos Unicos de ldentificacion
Documental FUID, de forma general en formatos Excel y PDF y por cada Caja;
con el fin de que dichos archivos sean archivados en el DRIVE o Nube de dicha
entidad.
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@ Outlook

Documentos FUID - Vigencia - 2024 - Formularios de Calificacion - Constancias de Inscripcion

Desde Miguel Angel Ordofiez Zambrano <miguel.ordonez@supernotariado.gov.co>
Fecha Vie 13/06/2025 10:15
Para Man Carlos Astudillo Realpe <juan.astudillo@supernotariado.gov.cos; Jhon Oliver Arciniegas Herrera <john.arciniegas@supernotariado.gov.co»

§ 1 archivo adjunto (47 MB)
FUID DE CAJAS Y FUID GENERAL - ROTULOS DE CAJASY CARPETAS - CONSTANCIAS DE INSCRIPCION DE TURNOS - VIGENCIA - 2024.2ip;

Doctor

JUAN CARLOS ASTUDILLO REALPE

Registrador (E)

Oficina de Registro de Instrumentos Pdblicos - ORIP
Popayan Cauca.

Respetuoso saludo.
Me permito hacer entrega del trabajo relacionado con |a elaboracién de los Formatos Unicos de Identificacién Documental FUID, con respetoa los turnos

radicados por |os usuarios ante la ORIP - Popayan, durante |a vigencia 2024; junto con los Formularios de Calificacién - Constancias de Inscripcion y los
correspondientes R6tulos, tanto de todas [as Cajas, como de cada una de |as Carpetas. Para u total de 76 Cajas, la cuales quedan ubicadas en sitio del

archivo central de la Entidad.
Anexo los formatos Unicos de Identificacién Documental FUID, de forma general en formatos Excel y PDFy por cada Caja.

Lo anteror para su conocimiento y fines pertinentes.
Atentamente,

MIGUEL ANGEL ORDOREZ ZAMBRANO
Contratista ORIP - Popayén.
Cel. 322-3954594

E. MES DE JULIO DE 2025.

2. De los dias 01, al 04 de Julio de 2025, dentro de la Dependencia Direccién
Técnica de Registro y como Auxiliar Administrativo en el componente de Linea de
Produccion, se brindd apoyo en el proceso de organizacion de los documentos de
la serie documental FORMULARIOS DE INSCRIPCION - CONSTANCIAS DE
REGISTRO, con sus respetivos tipos documentales:

Relacion de Documentos desanotados para entrega, Recibos de Pago, Escrituras
Publicas, Certificados, Notas Devolutivas, Oficios, Sentencias y Resoluciones.
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Expedientes de Constancias de Registros, correspondientes a Dos (02) Cajas,
las cuales se describen a continuacion:

Dentro del proceso que se efectud, se realizaron las siguientes actividades:

* Verificacion de las Cajas que contiene expedientes de Formularios de Inscripcion
- Constancias de Registro.

* Revision de cada expediente con los correspondientes Certificados de
Inscripciones desanotados para entrega.

* Depuracion de elementos, donde se elimina material abrasivo, como son
ganchos de cosedora, cauchos y clicks.

* Los documentos que se encuentran rotos, se procede a realizar una pequefia
restauracion en la parte afectada para que haya una mejor conservacion del
respectivo documento.

* Pegado de documentos, donde se procede a pegar los documentos en hojas de
tamafo carta, para que haya uniformidad en cuanto a tamafo de papel. (Boleta
Fiscal de la Gobernacion del Cauca, Superintendencia de Notariado y Registro y
de Consignaciones Bancarias).

* Numeracion de folios, donde se hizo su respetiva foliacién, enumerando cada
una de las hojas o folios de los respectivos expedientes.

* Diligenciamiento de los respectivos Formatos Unicos de Identificacién de
Documentos FUID, de cada una de las cajas.

* Elaboracion, impresion y pegado de los respectivos Rétulos para cada una de las
cajas.

* Elaboracion, impresion y pegado de los respectivos Roétulos para cada una de las
carpetas que contiene cada caja.

* Entrega de Cajas con las respectivas carpetas, a la persona de Gestidn
Documental, designada para la revision del proceso adelantado.

* Ubicacion de cada una de las Cajas en el Archivo Central de la Oficina de la
ORIP — Popayan.

Las Cajas que se procesaron fueron de la caja 14, a la caja 15 de la Vigencia
2025. De la Relacion 2025-120-1068 del 07 de Marzo de 2025, a la Relacion
2025-120-1233, del 19 de Marzo de 2025. A continuacién se describen:

VIGENCIA 2025.
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Caja 14. 2025-120-1068, 2025-120-1076, 2025-120-1077, 2025-120-1078, 2025-
120-1081, 2025-120-1082, 2025-120-1086, 2025-120-1087, 2025-120-1091, 2025-
120-1091, 2025-120-1094, 2025-120-1109, 2025-120-1110, 2025-120-1112, 2025-
120-1118, 2025-120-1122, 2025-120-1123, 2025-120-1124, 2025-120-1127, 2025-
120-1163, 2025-120-1165 y 2025-120-1174. Para un total de 22 Relaciones, 113
Turnos y 1666 Folios.

Caja 15. Numeros de Relaciones: 2025-120-1174, 2025-120-1199, 2025-120-
1206, 2025-120-1213, 2025-120-1222, 2025-120-1226, 2025-120-1230, 2025-120-
1233. Para un total de 08 Relaciones, 119 Turnos y 1737 Folios.

Para un total de 02 Cajas, 30 Relaciones, 232 Turnos y 3403 Folios.

3. De los dias 07, al 30 de Julio de 2025, se brinddé apoyo en el proceso de
organizaciéon de los documentos de la serie documental FORMULARIOS DE
INSCRIPCION - CONSTANCIAS DE REGISTRO, con sus respetivos tipos
documentales; en lo que respecta a:

* Depuracion de elementos, donde se elimina material abrasivo, como son
ganchos de cosedora, cauchos y clicks.

* Los documentos que se encuentran rotos, se procede a realizar una pequefia
restauracion en la parte afectada para que haya una mejor conservacion del
respectivo documento.

* Pegado de documentos, donde se procede a pegar los documentos en hojas de
tamafo carta, para que haya uniformidad en cuanto a tamafio de papel. (Boleta
Fiscal de la Gobernacion del Cauca, Superintendencia de Notariado y Registro y
de Consignaciones Bancarias).

* Numeracion de folios, donde se hizo su respetiva foliacién, enumerando cada
una de las hojas o folios de los respectivos expedientes.

Proceso correspondiente a las Cajas que van de la Relacion 2025-120-1717 del
22 de Abril de 2025; a la relacion 2025-120-3160 del 09 de Julio de 2025. Para un
total de 08 Cajas, las cuales quedaron pendientes para la elaboracién de los
Formatos Unicos de Identificacion Documental FUID.

F. MES DE AGOSTO DE 2025.

Proceso correspondiente a las Cajas que van de la Relacion 2025-120-3162 del
09 de Julio de 2025; a la relacion 2025-120-4009 del 20 de Agosto de 2025. Para
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un total de 08 Cajas, las cuales quedaron pendientes para la elaboracién de los
Formatos Unicos de Identificacion Documental FUID.

G. MES DE SEPTIEMBRE DE 2025.

De los dias 01, al 30 de Septiembre de 2025, dentro de la Dependencia Direccion
Técnica de Registro y como Auxiliar Administrativo en el componente de Linea de
Produccion, se llevé a cabo proceso correspondiente a las cajas que van de la
Relacion 2025-120-4134 del 27 de Agosto de 2025; a la relacion 2025-120-4209
del 03 de Septiembre de 2025. Para un total de Dos (02) cajas, las cuales
quedaron pendientes para la elaboracion de los Formatos Unicos de Identificacion
Documental FUID.

4. De los dias 01, al 30 de Septiembre de 2025, dentro de la Dependencia
Direccién Técnica de Registro y como Auxiliar Administrativo en el componente de
Linea de Produccion, se brinddé apoyo en el proceso de organizacion de los
documentos de la serie documental FORMULARIOS DE INSCRIPCION -
CONSTANCIAS DE REGISTRO, con sus respetivos tipos documentales:

Relacion de Documentos desanotados para entrega, Recibos de Pago, Escrituras
Publicas, Certificados, Notas Devolutivas, Oficios, Sentencias y Resoluciones.

Expedientes de Constancias de Registros, correspondientes a Veintisiete (27)
Cajas, las cuales se describen a continuacion:

Dentro del proceso que se efectud, se realizaron las siguientes actividades:

* Diligenciamiento de los respectivos Formatos Unicos de ldentificacion de
Documentos FUID, de cada una de las cajas.

* Elaboracion, impresion y pegado de los respectivos Rétulos para cada una de las
cajas.

* Elaboracion, impresion y pegado de los respectivos Roétulos para cada una de las
carpetas que contiene cada caja.

* Entrega de Cajas con las respectivas carpetas, a la persona de Gestidn
Documental, designada para la revision del proceso adelantado.

* Ubicacion de cada una de las Cajas en el Archivo Central de la Oficina de la
ORIP — Popayan.

Las Cajas que se procesaron fueron de la caja 16, a la caja 42 de la Vigencia
2025. De la Relacion 2025-120-1233 del 19 de Marzo de 2025, a la Relacion
2025-120-4133, del 27 de Agosto de 2025. Para un total de 27 Cajas.
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H. MES DE OCTUBRE DE 2025.

5. De los dias 01, al 30 de octubre de 2025, dentro de la Dependencia Direccién
Técnica de Registro y como Auxiliar Administrativo en el componente de Linea de
Produccion, se efectudé proceso correspondiente a las cajas que van de la
Relacion 2025-120-4134 del 27 de Agosto de 2025; a la relacion 2025-120-5143
del 17 de Octubre de 2025. Para un total de nueve (09) cajas, las cuales quedaron
dos (02) cajas pendientes para la elaboracion de los Formatos Unicos de
Identificacion Documental FUID.

6. De los dias 01, al 30 de octubre de 2025, dentro de la Dependencia Direccién
Técnica de Registro y como Auxiliar Administrativo en el componente de Linea de
Produccion, se brindd apoyo en el proceso de organizacién de los documentos de
la serie documental FORMULARIOS DE INSCRIPCION - CONSTANCIAS DE
REGISTRO, con sus respetivos tipos documentales:

Relacion de Documentos desanotados para entrega, Recibos de Pago, Escrituras
Publicas, Certificados, Notas Devolutivas, Oficios, Sentencias y Resoluciones.

Expedientes de Constancias de Registros, correspondientes a siete (07) Cajas,
las cuales se describen a continuacion:

Dentro del proceso que se efectud, se realizaron las siguientes actividades:

* Diligenciamiento de los respectivos Formatos Unicos de Identificacion de
Documentos FUID, de cada una de las cajas.

* Elaboracion, impresion y pegado de los respectivos Rétulos para cada una de las
cajas.

* Elaboracion, impresion y pegado de los respectivos Rétulos para cada una de las
carpetas que contiene cada caja.

* Entrega de Cajas con las respectivas carpetas, a la persona de Gestion
Documental, designada para la revisién del proceso adelantado.

* Ubicacion de cada una de las Cajas en el Archivo Central de la Oficina de la
ORIP — Popayan.

Las Cajas que se procesaron fueron de la caja 43, a la caja 49 de la vigencia
2025. De la Relacion 2025-120-4133 del 27 de agosto de 2025, a la Relacion
2025-120-4827, del 02 de octubre de 2025. Para un total de 07 cajas.
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I. MES DE NOVIEMBRE DE 2025.

De los dias 01, al 30 de noviembre de 2025, se procesaron ocho (08) cajas, que
van de la Relacion 2025-120-5143 del 17 de octubre de 2025; a la relacion 2025-
120-5848 del 19 de noviembre de 2025. Para un total de nueve (09) cajas, las
cuales quedaron dos (02) cajas pendientes para la elaboracién de los Formatos
Unicos de Identificacion Documental FUID.

A continuacion, el registro fotografico de las actividades realizadas:

De los dias 01, al 30 de noviembre de 2025, dentro de la Dependencia Direccion
Técnica de Registro y como Auxiliar Administrativo en el componente de Linea de
Produccidn, se brindd apoyo en el proceso de organizacion de los documentos de
la serie documental FORMULARIOS DE INSCRIPCION - CONSTANCIAS DE
REGISTRO, con sus respetivos tipos documentales:

Relacion de Documentos desanotados para entrega, Recibos de Pago, Escrituras
Publicas, Certificados, Notas Devolutivas, Oficios, Sentencias y Resoluciones.

Expedientes de Constancias de Registros, correspondientes a siete (07) Cajas,
las cuales se describen a continuacion:

Dentro del proceso que se efectud, se realizaron las siguientes actividades:

* Diligenciamiento de los respectivos Formatos Unicos de Identificacion de
Documentos FUID, de cada una de las cajas.

* Elaboracion, impresion y pegado de los respectivos Rétulos para cada una de las
cajas.

* Elaboracion, impresion y pegado de los respectivos Rétulos para cada una de las
carpetas que contiene cada caja.

* Entrega de Cajas con las respectivas carpetas, a la persona de Gestion
Documental, designada para la revision del proceso adelantado.

* Ubicacion de cada una de las Cajas en el Archivo Central de la Oficina de la
ORIP — Popayan.

Las Cajas que se procesaron fueron de la caja 50, a la caja 56 de la vigencia
2025. De la Relacion 2025-120-4827, del 02 de octubre de 2025, a la Relacion
2025-120-5545, del 07 de noviembre de 2025. Para un total de 07 cajas.

3. Se brind6 apoyo en el proceso de colocacién de las Constancias de Registro,
Notas Devolutivas y Certificados de Tradicion, a los documentos registrados o
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devueltos, de acuerdo a las Relaciones recibidas de la Oficina de Mesa Control. Al
respecto se procedio a separar los documentos que van con destino a los usuarios
o entidades del Estado, a la oficina de Instrumentos Publicos de Popayan y para el
Instituto Geografico Agustin Codazzi.

Los documentos como Escrituras Publicas, Oficios, Sentencias y Resoluciones,
fueron entregados a los respectivos funcionarios, para ser entregados por
ventanilla o mediante correo electronico, a los usuarios o entidades respectivas.

Expedientes de Constancias de Registros, que van de la Relacion No. 2025-120-
6-5513 del 06 de noviembre de 2025, a la Relaciéon No. 2025-120-6-5848 del 19 de
noviembre de 2025.

J. MES DE DICIEMBRE DE 2025.

De los dias 01, al 26 de diciembre de 2025, se trabajaron tres (03) cajas que van
de la Relacion 2025-120-5828 del 19 de noviembre de 2025; a la relacion 2025-
120-6134 del 03 de diciembre de 2025, las cuales quedaron con los Formatos
Unicos de Identificacion Documental FUID, elaborados.

A continuacion, el registro fotografico de las actividades realizadas:
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R "‘“'-.--_-f-—-""T"s"' . SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
- MINISTERIO DEL INTERIOR Y LA JUSTICIA
REPUBLICA DE COLOMBIA

OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS POPAYAN - 120 Q_\)Q \Q
RELACION DE DOCUMENTOS DESANOTADOS PARA ENTREGA
NUMERO DE REPARTO: 7622816

NUMERO DE RELACION: 2025-120-5828 FECHA: 19-11-2025 FASE: CERTIFICADOS ASOCIADOS
Impreso el 19 de Noviembre de 2025 a las 10:44:13 AM

Pagina 1

Turno Fecha Radicacién Turno Anterior D NG Certificado Asoc. Calificador
2025-120-6-15407 ./ 30-10-2025 11:26:04 AM ESCRITURA 4199 102146
2025-120-6-16199 / 14-11-2025 11:19:31 AM 2025-120-6-4731 ESCRITURA 1295 2025-120-1-94699 73416
2025-120-6-16355 .7 _18-11-202509:27:42 AM oFicio 1570 2025-120-1-95154 102151
2025-120-6-16376 ,/m-u-zvzs 11:15:41 AM ESCRITURA 465 102151
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—i— i e SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
MINISTERIO DEL INTERIOR Y LA JUSTICIA
REPUBLICA DE COLOMBIA

OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS POPAYAN - 120 < j>) K
RELACION DE DOCUMENTOS INSCRITOS PARA FIRMA c \ ‘ Z (\‘( > -
NUMERO DE REPARTO: 7624732 b N
NUMERO DE RELACION: 2025-120-6134 FECHA: 03-12-2025 FASE: MESA CONTROL
Impreso el 03 de Diciembre de 2025 a las 16:10:44 PM
Pagina 1
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2025-1 7 ESCRITURA 2234 73416
2025-1 v oricio 1693 73416
2025-1 4/ z28a1z02s022031PM  EscRr TURA 2164 73416
2025-1 oricio 059 2025-120-1-99117 93523
20251 ESCRITURA 1930 2025-120-1-99128 102151
20251 ESCRITURA 1935 2025-120-1-99130 102151
2025-1 ESCRITURA 2177 o218
ESCRITURA 1038 2025-12z0-1-99136 102181
ESCRITURA 2302 73416
ESCRITURA 1029 o3s23
ESCRITURA 828 73416
ESCRITURA 1028 o3s23
AuTo 652 73458
RESOLUGION 1648 o3s23
AuTO 1675 o218
SENTENCIA 160 73418
AUTO 1600 0218
e — ———= = - - —— aasza
2025-120-6-17079 011 seam  EscriTu rA aa7 102151

= ) ,féf

7. De los dias 01, al 26 de noviembre de 2025, dentro de la Dependencia
Direccion Técnica de Registro y como Auxiliar Administrativo en el componente de
Linea de Produccion, se brindé apoyo en el proceso de organizacion de los
documentos de la serie documental FORMULARIOS DE INSCRIPCION -
CONSTANCIAS DE REGISTRO, con sus respetivos tipos documentales:

Relacion de Documentos desanotados para entrega, Recibos de Pago, Escrituras
Pulblicas, Certificados, Notas Devolutivas, Oficios, Sentencias y Resoluciones.

Expedientes de Constancias de Registros, correspondientes a tres (03) Cajas,
las cuales se describen a continuacion:

Dentro del proceso que se efectud, se realizaron las siguientes actividades:

* Diligenciamiento de los respectivos Formatos Unicos de ldentificacion de
Documentos FUID, de cada una de las cajas.

* Elaboracion, impresion y pegado de los respectivos Rétulos para cada una de las
cajas.

* Elaboracion, impresion y pegado de los respectivos Rotulos para cada una de las
carpetas que contiene cada caja.

* Entrega de Cajas con las respectivas carpetas, a la persona de Gestidn
Documental, designada para la revision del proceso adelantado.

* Ubicacion de cada una de las Cajas en el Archivo Central de la Oficina de la
ORIP — Popayan.
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Las Cajas que se procesaron fueron de la caja 57, a la caja 59 de la vigencia
2025. De la Relacion 2025-120-5828 del 19 de noviembre de 2025; a la relacion
2025-120-6134 del 03 de diciembre de 2025. Para un total de 03 cajas.
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3. Se brind6 apoyo en el proceso de colocacidén de las Constancias de Registro,
Notas Devolutivas y Certificados de Tradicion, a los documentos registrados o
devueltos, de acuerdo a las Relaciones recibidas de la Oficina de Mesa Control. Al
respecto se procedio a separar los documentos que van con destino a los usuarios
o entidades del Estado, a la oficina de Instrumentos Publicos de Popayan y para el
Instituto Geografico Agustin Codazzi.

Los documentos como Escrituras Publicas, Oficios, Sentencias y Resoluciones,
fueron entregados a los respectivos funcionarios, para ser entregados por
ventanilla o mediante correo electronico, a los usuarios o entidades respectivas.

Expedientes de Constancias de Registros, que van de la Relacién 2025-120-5828
del 19 de noviembre de 2025; a la relacion 2025-120-6134 del 03 de diciembre de
2025.

4. Se brindé apoyo en el proceso de escanea de documentos que fueron
radicados por ventanilla, entre ellos: recibos de radicado, recibos de certificados
de tradicion, escrituras publicas, recibos de pago (boleta fiscal de Gobernacion,
pagos mayores y de Bancolombia), notas devolutivas, oficios, sentencias y
resoluciones. Documentos que fueron cargados en la carpeta creada en la nube
de la Superintendencia de Notariado y Registro, para llevar a cabo proceso de
confrontacion y reparto.
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5. Se apoyo inicialmente en la revision y posteriormente en el envio de una (01)
caja rotulada, a través de correo certificado, con destino para la Oficina del
Instituto Geografico Agustin Codazzi — IGAC de la ciudad de Popayan, por medio
del oficio remisorio No. SNR2025EE-305055-1, de fecha 01 de diciembre de 2025.
Caja que comprende de la Relacion 2024-120-4954, del 09/10/2025, a la Relacién
2024-120-5545 del 07/11/2025.

Dentro de los documentos enviados estan: Escrituras Publicas, Sentencias y

Resoluciones, a los cuales se les anexo los Formularios de Inscripcion o
Constancias de Registro, expedidos por el personal de Calificadores.

[POPAYAN CAUCA.

[DESTINATARIO: 3
INSTITUTO MW K AGUSTIN|
ICODAZZI =

ENTRO
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Superintendencia de
Notariado y Registro

ORIP185-170.1.185
SNR2025EE-305055-1
Popayan, 1 de diciembre de 2025

Doctora

LADY MARCELA HURTADO MOSQUERA

INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI - DIRECTOR TERRITORIAL CAUCA
contactenos@igac.gov.co

Popayan Cauca

Asunto: Copias de Escrituras Publicas registradas para la Oficina del IGAC

Respetada Doctora:

Por medio de la presente nos permitimos enviar relacion de copias de Escrituras Publicas
para Catastro, para lo de su competencia, las cuales se relacionan a continuacion:

No. Numero de Relacion Numero de Turnos Fecha de Relacion
1 Relacién 2024-120-4954 16 09/10/2025
2 Relacién 2024-120-4956 24 08/10/2025
3 Relacién 2024-120-4968 o4 09/10/2025
a4 Relacién 2024-120-4985 05 10/10/2025
5 Relacién 2024-120-5024 01 14/10/2025
6 Relacién 2024-120-5025 o1 14/10/2025
7 Relacién 2024-120-5043 o7 14/10/2025
8 | Relacién 2024-120-5044 FAPE L i ~ 14/10/2025
9 Relacién 2024-120-5048 os ¢ 15/10/2025
10 | Relacién 2024-120-5061 M3dROBAY 7016 5 ~ 15/10/2025
11 | Relacién 2024-120-5066 1 05 15/10/2025
12 | Relacién 2024-120-5072 | o7 | asro/z025
78 | Relacién 2024-120-5529 o7 07/11/2025 B |
79 | Relacién 2024-120-5538 11 07/11/2025
80 | Relacién 2024-120-5541 03 07/11/2025
81 | Relacién 2024-120-5542 o3 07/11/2025
81 | Relacién 2024-120-5545 o6 07/11/2025
Atentamente,

JADHY MILENA MERA BENAVIDES
Reglstrador Principal (E)
ORIP - Popayan - Direccion Reglonal Pacifica

CONCLUSIONES:

1. Se suscribié el contrato No. 1575 con la Superintendencia de Notariado y
Registro SNR, con acta de inicio de fecha 14 de Marzo de 2025 y con fecha de
terminaciéon 13 de noviembre de 2025; mas un contrato adicional del 14 de
noviembre, al 26 de diciembre de 2026.

2. Durante el desarrollo del contrato, se proceso la documentacion de la vigencia
2024 y 2025, en lo que corresponde a la organizacion de los documentos de la
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serie documental FORMULARIOS DE INSCRIPCION - CONSTANCIAS DE
REGISTRO, con sus respetivos tipos documentales:

Relacion de Documentos desanotados para entrega, recibos de pago, escrituras
publicas, certificados, Notas devolutivas, oficios, sentencias y resoluciones.

Expedientes de Constancias de Registros, correspondientes a 76 cajas de la
vigencia 2024 y 59 cajas de la vigencia 2025.

Dentro del proceso que se efectud, se realizaron las siguientes actividades:

* Verificacion de las Cajas que contiene expedientes de Formularios de Inscripcion
- Constancias de Registro.

* Revision de cada expediente con los correspondientes Certificados de
Inscripciones desanotados para entrega.

* Depuracion de elementos, donde se elimina material abrasivo, como son
ganchos de cosedora, cauchos y clicks.

* Los documentos que se encuentran rotos, se procede a realizar una pequefia
restauracion en la parte afectada para que haya una mejor conservacion del
respectivo documento.

* Pegado de documentos, donde se procede a pegar los documentos en hojas de
tamafo carta, para que haya uniformidad en cuanto a tamafo de papel. (Boleta
Fiscal de la Gobernacion del Cauca, Superintendencia de Notariado y Registro y
de consignaciones bancarias).

* Numeracion de folios, donde se hizo su respetiva foliacién, enumerando cada
una de las hojas o folios de los respectivos expedientes.

Proceso correspondiente a las cajas que van de la Relacion 2025-120-5828 del 19
de noviembre de 2025; a la relacion 2025-120-6134 del 03 de diciembre de 2025.
Para un total de nueve (03) cajas, las cuales quedaron con los Formatos Unicos
de Identificacion Documental FUID, elaborados.

3. Todas las actividades realizadas durante el desarrollo del Contrato de
Prestacion de Servicios, aparecen soportadas con registro fotografico, tal como
aparece en el informe de actividades mensuales, los cuales aparecen publicados
en la plataforma del SECORP II.
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4. A las respectivas Cuenta de Cobro, se anexaron los Informes escritos con
de Evidencias del 14, de marzo, al 26 del mes de diciembre de 2025, lo
mismo que las obligaciones como contratista, como es el pago de
seguridad social a 30 de diciembre de 2025.

5. Los documentos como Cuentas de cobro y los informes escritos de
actividades, se han publicado en su totalidad, en la parte de Ejecucion del
Contrato, en la Plataforma SECOP II.

Por ultimo expresar todos los agradecimientos a la entidad, por todo el apoyo
brindado, tanto en lo personal, como en la parte laboral.

Atentamente,

IGUEL ANG ZAMBRANO
ontratista ORIP — Popayén.
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